Manual — pokyny ke zpracovani vyuctovani
dotaci poskytnutych z rozpoctu mésta Jirkova

Vyuctovani musi byt v souladu s verejnopravni smlouvou,

predlozeno v papirové podobé s podpisem statutarniho zastupce,

na predepsaném platném formulari k vyuUctovani dle dota¢niho
programu.

Ptijatd dotace smi byt pouzita vyhradné ke stanovenému ucelu
uvedenému v uzaviené verejnopravni smlouve a v souladu se Zasadami pro
poskytovani dotaci z rozpoCtu mésta Jirkova (dale jen ,Zasady®),
schvéalenymi usnesenim Zastupitelstva mésta Jirkova €. 17/8/ZM/2023 ze
dne 6. 12. 2023.

Ptijemce pii vyactovani piredklada ucetni doklady, které byly zcela nebo
castecn¢ hrazeny z dotace.

Ucetni doklady musi byt o€islovany, seFazeny vzestupné a popf. nalepeny
na samostatny papir. Jejich strukturovany seznam je soucasti vyactovani.

Ke kazdému ucetnimu dokladu (fakture apod.) musi byt doloZen
doklad o jeji ahradé (bankovni vypis ¢i pokladni doklad). Za doklad o
uhrad¢é nakladl se u bezhotovostni platby povazuje vypis z uctu (nestaci
dodat jen piikaz k tthrad¢, ten nezarucuje provedeni platby).

Ptijemce je dale povinen piedlozit k vyactovani vystup z uGcetnictvi -
kompletni seznam vSech nakladi a vynosi (vydaji a prijmi)
souvisejicich s ¢innosti resp. s danym projektem. Ptijemce je povinen
vést odd€lenou prikaznou ucetni evidenci. VesSkeré originaly UcCetnich
dokladti musi byt uchovany po dobu 10 let od odsouhlaseni vyuctovani!

Pokud je prijemce dotace platcem DPH nebo se jim v pritbéhu realizace
projektu stane, je povinen poskytnutou dotaci vyuétovat v cenach bez
DPH.
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Nutné provozni naklady (nakup materialu, energie, sluzeb, najem)

e Nakoupeny material se musi vztahovat pouze k podporované ¢innosti a
ucelu poskytnuté dotace a musi byt dolozen fadnym danovym dokladem
(paragon nebo faktura).

e Sluzby — z dotace je mozné hradit sluzby, které¢ jsou v souladu s cilem
projektu a ptispivaji k jeho naplnéni, a které bezprostiedné souviseji s jeho
realizaci (Casové 1 mistng).

e Nakup cen a trofeji — diplomy, pohary, medaile, potravinove ceny, apod.,
mimo alkohol nebo tabakové vyrobky. Ugastnikiim nelze za umisténi v
soutézi (turnaji, zavode) vyplatit odménu v hotovosti. Déle nelze z dotace
hradit ceny v podob¢ alkoholu.

e Nijjem - k dokladu pfedlozit ndjemni smlouvu na pronajem
télovychovného zatizeni nebo prostor k aktivitam (napft. télocvicna, htiste,
bazén, sal, klubovna apod.)

e Energie (elektiina, teplo, vodné, sto¢né, plyn, paliva)

- lze uznat nedoplatek z vyuctovani za piedesly rok, pokud byl vystaven
a uhrazen v roce, na ktery byla dotace poskytnuta (piiklad: vyactovani
za obdobi 1. 1. — 31. 12. 2023, ptijde v dubnu r. 2024, bude v r. 2024
uhrazeno, lze pouzit z dotace na r. 2024)

- lze uznat zélohy stim, Ze pokud vznikne pieplatek, je povinnosti
zadatele o tom poskytovatele dotace nasledn¢ pisemné informovat

Opravy a udrzba sportovist’

Nezbytna drobna tidrzba nebo drobné opravy zatizeni, idrzba sportovisté (antuka,
travni semeno, hnojivo, benzin do sekacky, barvy, Stétce), jiné provozni spotfebni
materialy, opravy nafadi a strojl zajist'ujici provoz.
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Osobni vydaje

e Cestovni naklady - jizdné poskytuje subjekt v cené doloZenych jizdenek,
ucastnici akce jsou povinni pouzit nejhospodarnéjsi zptisob dopravy s
ohledem na vzdalenost, ¢as a vybér dopravnich prostiedkii. Cestovni piikaz
musi obsahovat veskeré nalezitosti, podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, ve znéni pozd¢jSich predpist. Dolozeni vyse jizdného vetejnymi
dopravnimi prostfedky je nedilnou ptilohou cestovniho ptikazu.

e Doprava — ucetni doklady za dopravu musi obsahovat, pro koho byla
doprava sjednana (mladsi zaci, star$i zaci, dorost apod.)

e Ubytovani - Doklad za ubytovani musi mit ndlezitosti daniového dokladu a
navic musi obsahovat tyto idaje: po€et noci, cenu za jednu noc, pocet osob,
popf. jména ubytovanych (nebo se soupiska doda k faktufe). Na dokladu
musi byt jako odbératel uveden nazev nebo jmeéno subjektu.

e Stravovani, reprezentativni pohoSténi — nelze hradit z dotace (ani v
pifipadé sousttedéni apod.)

e Alkohol — neni uznatelny naklad — nelze zahrnout do vyucétovani

e Startovné - Ucastnicky poplatek do soutézi a turnaji vCetné registracnich
poplatkli doloZeny ucCetnim dokladem dokladajicim Uhradu (vydajovy
doklad nebo bankovni vypis). V ptipad¢ startovného v cizi méné bude také
dolozen kurz CNB ze dne tihrady.

e Odmény rozhodc¢i, zdravotnik, poradatelska sluzba — musi byt dolozen
doklad, ze kterého vyplyva vyse sazby za danou odménu (napt. smérnice).
Déle musi byt doloZen vydajovy pokladni doklad a v ptipadé bezhotovostni
uhrady bankovni vypis.

Odména trenérim, asistentiiom a vedoucim druZstev pouze
détskych a mladeZnickych kategorii

Dotaci nelze pouzit na mzdy a odmény pracovnikili nebo funkcionait piijemce ¢i
pfijemce samotného. Vyjma toho, pokud se bude jednat o odménu trenéra,
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asistenta  nebo vedouciho druzstev a to pouze détskych a mladeznickych
kategorii).

Vydaje za trenéry

Varianta 1 - vydaje na zakladé pracovni smlouvy nebo dohody uzaviené s
trenéry (asistenty nebo vedoucimi druzstev) pouze détskych a mladeznickych
kategorii.

K vytctovani se doklada:

a) pracovni smlouva nebo dohoda, kterd musi byt uzaviena v souladu s platnymi
pravnimi predpisy a musi obsahovat vSechny povinné nalezitosti v¢. pracovni
naplné, rozsahu ¢innosti (tzn. iivazek ¢i pocet hodin za mésic, rok apod.) a mzdove
sazby;

b) doklad o thradé (bankovni vypis, vydajovy pokladni doklad).

Varianta 2 - vydaje na zakladé smlouvy s OSVC uzaviené na trenérskou
¢innost pouze détskych a mladeznickych kategorii.

K vyuctovani se doklada:

a) smlouva uzaviena s OSVC na trenérskou &innost, ktera musi byt uzavieny v
souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a musi obsahovat vSechny povinné
nalezitosti v¢. obsahu a rozsahu poskytovanych sluzeb a zptisobu jejich fakturace;

b) dodavatelské faktury — musi obsahovat informace umoznujici fadné provedeni
kontroly vyse vydajt (v€. poctu odpracovanych hodin) — napft. vykaz prace;

c¢) doklad o uhrad¢ (bankovni vypis, vydajovy pokladni doklad).

Neuznatelné naklady — nelze hradit z dotace

* potizeni dlouhodobého a kratkodobého financniho majetku,
* uroky, penale, pokuty a jiné sankce,

* opatfeni pro mozné budouci ztraty nebo dluhy,

* ndkupy pozemkl nebo budov,

* ztraty z devizovych kurzi,

* reprezentativni pohosténi,
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* ndjemné s naslednou koupi (leasing),

* cestovné nad rdmec Upravy v zakoné €. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
pozd¢jsich predpisti, pro zaméstnavatele, ktery je uveden v § 109 odst. 3 tohoto
pravniho ptedpisu,

* pofizeni hmotného majetku (v jakékoli vysi) Pokud bude pfijemce dotace nutné
potiebovat pofidit hmotny majetek, oznami toto soucasné s podanim zadosti o
dotaci. Pokud pfislusny orgdn mésta (zastupitelstvo mésta nebo rada meésta)
nakup hmotného majetku schvali, bude o tuto c¢astku dotace sniZena,
meésto majetek koupi a nasledné preda Zzadateli do vypljcky. Toto se tyka pouze
individualnich Zadosti (v odivodnénych ptipadech), nikoli programovych
dotaci.

* dal$i néklady dle vyhlaSeného dotaéniho programu.

Termin vyactovani

Termin vyactovani je uveden striktné ve smlouvé. Pokud neni dodrzen, ze
smlouvy vyplyva % odvod za poruseni rozpoctové kazné — prijemce dotace si
musi sam hlidat!
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